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СТАТИСТИЧНІ ПОКАЗНИКИ ЗВІТУ ПРО РОБОТУ БІБЛІОТЕКИ 
ЗА 2020 РІК ТА ПЛАНУ НА 2021 РІК

	№/п
	Найменування показників
	Од. обл.
	План на 2020 р.
	Звіт за 2020 р.
	План на 2021 р.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Обслуговування користувачів

	1.1
	Кількість зареєстрованих користувачів
	користувач
	1600
	710
	750

	
	Із них: - науковці, викладачі
	//-//
	42
	38
	40

	
	- студенти  
	//-//
	405
	380
	400

	
	- спеціалісти
	//-//
	51
	48
	50

	
	- інші
	//-//
	1102
	250
	260

	1.2
	Кількість користувачів, обслужених всіма підрозділами бібліотеки
	користувач
	1775
	790
	835

	1.3
	Кількість відвідувань
	Відвід.
	20100
	8916
	9400

	1.4
	Кількість виданих документів
	Прим.
	67000
	23281
	24600

	
	в т.ч. навчальної літератури (для б-к ВНЗ)
	
	40250
	15560
	16000

	2
	МБА  та ЕДД (електронна доставка документів).
	
	
	
	

	
	Кількість абонентів МБА.
	
	
	
	

	
	Кількість абонентів ЕДД.
	
	
	
	

	
	Кількість документів, отриманих з інших бібліотек.
	
	50
	32
	50

	
	В тому числі сторінок електронних копій.
	
	
	
	

	
	Кількість виданих документів іншим бібліотекам.
	
	
	
	

	
	В тому числі сторінок електронних копій.
	
	
	
	

	
	Середньостатистичні показники
	
	
	
	

	
	Читаність 
	
	44
	33
	33

	
	Книгозабезпеченість 
	Прим.
	41
	43
	41

	
	Книгозабезпеченість підручниками (для б-к ВНЗ) 
	
	50
	50
	50

	
	Обертаність  
	
	1,1
	0,3
	0,3

	3.
	Інформаційно-масова та культурно-просвітницька діяльність
	захід
	
	
	

	3.1.
	Загальна кількість інформаційно-масових заходів
	« - »
	65
	25
	65

	
	· Із них: виставки, перегляди літератури
	« - »
	50
	20
	50

	
	· дні інформації, дні науки, дні кафедри, дні спеціаліста, дні аспіранта, інше
	« - »
	6
	1
	6

	
	· інші масові заходи на допомогу навчально-виховного процесу (чит. конференції, прем’єри, вітальні, літ.-муз. вечори, виховні години, клуби ін.)
	« - »
	9
	4
	9

	4.
	Довідниково-інформаційне обслуговування та 

інформаційно-бібліографічна діяльність


	4.1.
	Кількість абонентів ДОК
	Осіб
	
	
	

	
	Кількість абонентів ВРІ
	Осіб
	
	
	

	
	Кількість виконаних бібліографічних довідок, всього 
	
	18500
	1500
	18000

	
	у т.ч. тематичних
	
	3500
	620
	3500

	
	у т.ч. за індексовано документів (УДК, ББК)
	
	
	
	

	
	Виконано в автоматизованому режимі
	
	
	
	

	
	у т.ч. віртуальною довідковою службою
	
	
	
	

	4.2.
	Науково-бібліографічні посібники:
	Всього шт.
	
	
	

	
	· науково-допоміжні (ретроспективні, тематичні, поточні, бібліографічні) 
	//-//
	
	
	

	
	бібліографічні покажчики
	
	
	
	

	
	· бібліографічні списки літератури (інформаційні, тематичні, рекомендаційні)
	//-//
	
	
	

	4.3.
	Діяльність бібліотеки на допомогу інформаційній культурі користувачів:
	//-//
	
	
	

	
	проведення занять з використання традиційних інформаційних та електронних ресурсів
	Год.
	
	
	

	
	індивідуальні та групові консультації з бібліографічного розшуку документів та методики оформлення списків використаної літератури 
	Заг.

кількість
	85
	35
	80

	4.4.
	Інформацій про бібліотеку в установах та засобах масової інформації (преса, телебачення, радіо)
	шт.
	2
	1
	2

	5
	Формування фонду
	Прим.
	
	
	

	5.1.
	Надходження документів - Всього
	//-//
	70
	25
	50

	
	· із них: книги (примірників)
	//-//
	50
	10
	30

	
	· книг (назв)
	//-//
	10
	10
	10

	
	· державною мовою (примірників)
	
	50
	10
	30

	
	у т.ч. російською мовою (примірників)
	
	
	
	

	
	· періодичні видання (назв)
	//-//
	20
	15
	20

	
	· державною мовою (примірників)
	
	20
	15
	20

	
	іноземними мовами  (примірників)
	
	
	
	

	
	у т.ч.  російською мовою (примірників)
	
	
	
	

	
	· електронних видань – примірників/назв
	
	150/170
	170/170
	200/200

	
	у т.ч.  документів на змінних носіях – примірників/назв
	
	
	
	

	5.2
	Вибуло документів - з основного фонду
	Прим.
	
	20
	

	
	                                  - з обмінного фонду                               
	
	
	
	

	5.3
	Загальний фонд на 1.01.2021 рік                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
	
	64670
	64425
	64500

	· 
	·  книги ( всього )
	//-//
	64100
	63775
	64030

	
	у т.ч. іноземні
	//-//
	
	
	

	
	· періодичні видання (всього)
	Прим.
	570
	675
	470

	
	у т.ч. іноземні
	//-//
	
	
	

	
	· нормативно-виробничі документи ДОСТи каталоги
	Од. зб.
	
	
	

	5.4
	Структура фонду
	Прим.
	
	
	

	
	· основний  (всього)
	//-//
	64100
	63775
	64030

	
	у т.ч. – цінні, рідкісні видання
	//-//
	
	
	

	
	обмінний ( всього )
	//-//
	
	
	

	
	навчальна література (для бібліотек ВНЗ)
	
	45850
	45595
	45850

	5.5
	Електронні ресурси
	
	
	
	

	
	Кількість придбаних (передплачених) БД
	
	
	
	

	
	з них: повнотекстових 
БД
	
	
	
	

	
	Електронні ресурси тестового доступу
	
	
	
	

	
	Кількість БД тестового доступу
	
	
	
	

	
	Ресурси відкритого доступу БД
	
	
	
	

	
	Бази даних (власні)
	
	
	
	

	
	Загальна кількість баз даних (БД)
	БД
	1
	1
	1

	
	Загальна кількість бібліографічних записів у БД
	Запис
	
	1185
	

	
	Введено бібліографічних записів за звітний період (за рік) у БД
	Запис
	
	170
	

	
	Загальна кількість записів в ЕК
	Запис
	
	995
	

	
	Введено записів за звітний період (за рік) у ЕК
	Запис
	
	150
	

	
	Кількість звернень до ЕК
	
	
	130
	

	
	Кількість оцифрованих документів за рік
	Прим.
	
	
	

	
	у тому числі сторінок
	с
	
	
	

	
	Інтернет для користувачів
	Кількість
	
	1
	

	
	Програмне забезпечення
	Назва
	
	
	

	6.
	Бібліотечний веб-сайт ( власний чи сторінка на сайті установи)
	
	
	
	

	
	Веб-сайт, адреса веб-сайту установи
	Назва
	mkmnau. in. ua

	
	Кількість звернень на веб-сайту установи
	
	
	105
	

	
	Електрона адреса бібліотеки (e-mail)
	mihiya. library @ gmail. com

	7.
	Науково-методична, науково-дослідна

та видавнича діяльність бібліотеки

	7.1
	Організація семінарів, конференцій та ін.
	Кількість 
	1
	1
	1

	7.2
	Проведення практикумів, стажувань
	//-//
	
	
	

	7.3
	Надано методичних консультацій
	//-//
	
	
	

	7.4
	Розробка інструктивно-методичних матеріалів
	Стор.
	
	
	

	7.5
	Відвідування бібліотек  з метою надання їм методичної та практичної допомоги
	//-//
	
	
	

	7.6
	Кількість наукових тем (з № держ. реєстрації), які проводить бібліотека самостійно або приймає  участь в наукових  дослідженнях  установи, закладу
	//-//
	
	
	

	7.7
	Кількість наукових статей, публікацій, тез підготовлених працівниками бібліотеки 
	//-//
	
	
	

	8
	Матеріально-технічна база

	8.1
	Загальна площа в т.ч.
	м 2
	
	290,6
	

	8.2
	Для зберігання фондів
	м 2
	
	83,9
	

	8.3
	Загальна кількість читальних залів та місць
	Чз / місць
	1ч/з на 100 місць

	8.4
	Кількість комп’ютерів  (вказати типи)
	шт.
	
	2
	

	8.5
	Кількість сканерів
	шт.
	
	
	

	8.6
	Кількість апаратів для копіювання
	шт.
	
	
	

	8.7
	 Наявність виходу в Ethernet (локальну мережу)
	Так, ні
	
	так
	

	7.8
	Наявність виходу в Internet 
	Так, ні
	
	та
	

	9. 
	Кадри бібліотеки

	9.1
	Загальна кількість працівників
	Праців.
	2
	2
	2

	
	· із них: бібліотечних працівників
	//-//
	2
	2
	2

	
	· наукових співробітників бібліотеки
	
	
	
	

	
	- у т.ч. у штаті інших підрозділів
	//-//
	
	
	

	9.2
	Склад за освітою:
	//-//
	
	
	


	
	- вища фахова (інформаційно-бібліотечна)
	//-//
	1
	1
	1

	
	- вища не фахова  (інша)
	//-//
	1
	1
	1

	
	- середня спеціальна (фахова)
	//-//
	
	
	

	
	- загальна середня
	//-//
	
	
	

	9.3
	Склад за стажем
	//-//
	
	
	

	
	- до 5 років
	//-//
	
	
	

	
	- від 5 до 10  років
	//-//
	
	
	

	
	- від 10 до 30 років
	//-//
	
	
	

	
	- від 30 до 40 років
	
	2
	2
	2

	
	- понад 40 років
	//-//
	
	
	

	9.4
	Наявність наукового ступеня, почесного звання тощо
	//-//
	
	
	

	9.5
	Навчання в аспірантурі, докторантурі
	//-//
	-
	-
	-

	9.6
	Потреба в підвищенні кваліфікації
	//-//
	-
	-
	-


        Завідувач бібліотекою                                                     І.О.Михальченко
ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор Мигійського коледжу

Миколаївського НАУ

________________О.П. Тофан 

«_____» _____________ 2020 р.
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ПРО РОБОТУ БІБЛІОТЕКИ  МИГІЙСЬКОГО  КОЛЕДЖУ

МИКОЛАЇВСЬКОГО НАЦІОНАЛЬНОГО АГРАРНОГО УНІВЕРСИТЕТУ

ЗА  2020  РІК

ВСТУП

Основними напрямами роботи бібліотеки були:

· своєчасне і диференційоване забезпечення інформаційними ресурсами навчального процесу і формування бібліотечного фонду відповідно до профілю навчального закладу та інформаційних потреб читачів;

· забезпечення повного, якісного і оперативного бібліотечно-бібліографічного та інформаційного обслуговування студентів, педагогічного колективу, співробітників та інших категорій читачів;

· створення і забезпечення систематичного ведення довідкового бібліографічного апарату;

· вивчення та використання нових форм і методів бібліотечної роботи;

· впровадження інноваційних підходів до формування інформаційних ресурсів;

· інформаційне забезпечення всіх аспектів навчально-виховного процесу у засвоєнні програмних та факультативних занять студентів;

· виховання в студентів інформаційної культури;

· формування навичок пошуку інформації;

· всебічне сприяння фахової майстерності викладачів та вихованців;

· виховання в студентів уміння користуватися бібліотекою;

· формування національної свідомості;

· оперативний показ інформаційних носіїв в довідковому апараті бібліотеки.

Бібліотечне обслуговування користувачів

Обслуговування користувачів проводимо на абонементі та в читальному залі.

Одним з головних завдань бібліотеки є інформаційне забезпечення якісної підготовки майбутніх фахівців та підвищення якості освіти.

В бібліотеці коледжу функціонують як традиційні засоби інформації: книги, підручники та навчальні посібники; періодичні видання – газети, журнали; довідково-інформаційний фонд (словники, енциклопедії; довідники), так і електронні посібники та підручники.

Режим роботи бібліотеки коледжу встановлений відповідно до потреб користувачів та згідно з розкладом навчальних занять.

Бібліотека коледжу до середини березня звітного року працювала в звичайному режимі. В зв’язку з карантинними заходами в квітні – грудні 2020 року значно зменшилась кількість користувачів (з 1745 до 790).

Відповідно зменшилась кількість відвідування бібліотеки (з 13770 до 8916).

Відповідно зменшилась кількість виданих документів.

В бібліотеці виділені такі групи читачів: першокурсники, студенти випускних курсів, студенти заочники, викладачі. в нашій бібліотеці ввійшло за правило проводити в вересні місяці «Місячник першокурсника» та «Дні дипломника». Складаємо графік обслуговування. Організовуємо групове обслуговування навчальною літературою на абонементі та в читальній залі. 

З метою забезпечення освітнього процесу в коледжі за замовленням нашої бібліотеки з використанням «хмарних технологій» з центральної бібліотеки Миколаївського НАУ надіслано 32 повнотекстових документи (підручники і посібники з спеціальних сільськогосподарських дисциплін).

Довідково-бібліографічне, інформаційне забезпечення
Бібліотека є інформаційним центром у навчально-виховному процесі. Який виконує функції в забезпеченні інформаційних потреб користувачів, у розвитку їх творчих здібностей, пізнавальних інтересів в різних галузях знань.

Довідково-інформаційне обслуговування читачів є один з важливих аспектів діяльності бібліотеки аграрного коледжу здійснюється на основі вивчення та систематичного уточнення інформаційних потреб студентів, викладачів і спеціалістів сільського господарства.

В бібліотеці коледжу створені повнотекстові бази навчальної літератури з дисциплін спеціальностей «Агрономія», «Технологія виробництва та переробки продукції тваринництва» та «Ветеринарна медицина», які використовуються в локальній комп’ютерній мережі коледжу.

Велике значення приділялося роботі в режимі «Запит-відповідь», де було виконано за звітній рік 620 різноманітних довідок, із них: усних –550, письмових – 70, довідок в цьому році було виконано менше ніж в минулому.

Довідково-бібіліографічне та інформаційне обслуговування здійснювалося шляхом проведення бібліографічних оглядів літератури, організацій виставок, повідомлення про нові надходження та Дні інформації. Були організовані виставки нової літератури, складені інформаційні списки нових надходжень і оприлюднені в методкабінеті навчального корпусу, в бібліотеці.

В коледжі щорічно проводяться декади циклових комісій відділень та соціально-гуманітарних дисциплін. Працівники бібліотеки організовують книжкові виставки до відповідних декад в читальній залі: «Для вас, агрономи», «Моя професія – ветеринар», або «Про тих, хто лікує тварин», готують необхідну інформацію для повідомлень. 

Формування фонду 
Фонд бібліотеки складає:
Основний фонд - 63755

Кількість навчальної літератури – 45595

Кількість літературно-художньої – 18500

Кількість наукової літератури – 351

Бібліотека Мигійського коледжу комплектує свої фонди на традиційних та електронних носіях.

Комплектування фонду бібліотеки це планомірний відбір  і придбання документів, які відповідають навчально-виховному процесу закладу.

Комплектування фонду навчальною літературою здійснюється на основі вивчення книгозабезпеченості студентів по кожній дисципліні, що викладається в коледжі. Основним документом, що регламентує комплектування фонду є тематичний план комплектування, який розробляється з участю викладачів, завідувачів відділеннями. В плані комплектування враховується потреба в навчальній літературі в бібліотеці коледжу.

Основним джерелом комплектування фонду бібліотеки є ДУ «Науково-методичний центр інформаціноно-аналітичного забезпечення діяльності ВНЗ «Агросвіти». Також поповнюється фонд бібліотеки новими книгами, які повертаються читачами замість втрачених. Проводимо акцію «Подаруй книгу бібліотеці».

Підручники та навчальні посібники купуються тільки з грифом Міністерства освіти і науки. Також по потребі замовляємо книги в головній бібліотеці Миколаївського НАУ, за окремими замовленнями – листами. В бібліотеці окремо виділені фонди навчальної та художньої літератури. Окремо виділені резервні фонди. У 2020 році в бібліотеку коледжу надійшло 10 примірників навчальної літератури на суму 1250 грн. Вибуло з основного фонду 20 книг.

Вся література, що надійшла до бібліотеки своєчасно пройшла технічну обробку, зашифрована в системі ББК та УДК, записана в інвентарну книгу, сумарну книгу, також відображена в традиційних каталогах та картотеках.

З метою збереження бібліотечного фонду в бібліотеці постійно проводимо з читачами індивідуальні та групові бесіди під час запису до бібліотеки та при видачі комплектів літератури в читальній залі. Пишемо нагадування – листи боржниками. Передплатили журнали і газети в 2020 році на суму - 2800 грн. 

Платні послуги не впроваджені. Бажано, щоб більше бюджетних коштів виділялося на комплектування навчальної літератури та періодичних видань.

Суми коштів, що виділяються переважно на передплату періодичних видань, дуже малі, читальний зал розрахований на 100 посадочних місць і добре забезпечений навчальною літературою.

Управління бібліотекою та система підвищення кваліфікації

Працівники бібліотеки коледжу працюють над підвищенням свого фахового рівня, займаються самоосвітою, знайомляться з досвідом роботи інших бібліотек. Щорічно  відвідуємо головну бібліотеку Миколаївського національного аграрного університету. Слідкуємо за новинками що з’являються у журналі „Шкільна бібліотека”, газета „Освіта України”, „Урядовий кур’єр”, „Позакласний час” та ін.

Матеріально – технічна база

Загальна площа бібліотеки – 290,6 м.2
Для зберігання фондів        -  83,9 м2
Читальний зал на 100 посадочних місць

Комп’ютерів – 2

Сканерів – немає

Апаратів для копіювання – немає

Робота з кадрами

Бібліотечні працівники:

Загальна кількість працівників – 2

Наукових співробітників бібліотеки –

Склад за освітою:

· повна вища фахова – 1

· повна вища - 1

Склад за стажем:

Понад 30 років – 2

Адміністративно-господарська робота
1. В кінці останнього робочого дня місяця проводяться санітарні дні.

2. Щомісячно проводиться обезпилення книг.

3. Постійно проводиться реставрація та ремонт книг.

4. Проведено косметичний ремонт на абонементі та в коридорі бібліотеки.

              Завідувач бібліотекою                                             І.О. Михальченко
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